GİZLİ

1.BÖLÜM

GENEL BİLGİLER

Müessesenin Adı ve Yeri



:   Kalecik İlkokulu –İmam Hatip Ortaokulu Müdürlüğü
Müessesenin bağlı olduğu  kurum ve kuruluş
:   Demirözü İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
Planın Yapılış Tarihi


            :   …../…./2017
Okulun Adı





:   Kalecik İlkokulu-İmam Hatip Ortaokulu
Adresi






:   Kalecik Köyü Demirözü/BAYBURT
Telefon No





:   0 458 424 40 72
Okul  Müdürünün Adı Soyadı  


:   Hamza AKBAŞ
Ev Telefonu





:   
İş






:   0 458 424 40 72
Cep No (Mutlaka yazılacak)


:   0 538 386 61 81
1. KORUNACAK YER HAKKINDAKİ GENEL BİLGİLER

   a. Müessesenin üretim cinsi ve kapasitesi 
:  Üretim yapan bir kuruluş değildir.

  b. Yerleşme Durumu



:  Hizmet Binamız 3 katlı olup Eğitim-Öğretim işleri hizmet ifasında bulunmaktadır.Yerleşim Planı ektedir.
  c.  Personel Miktarı



:  
ÇALIŞAN PERSONEL VE ÖĞRENCİ MİKTARI :

	
	ERKEK
	BAYAN
	TOPLAM

	Müdür 
	1
	-
	1

	Müdür Yardımcısı
	1
	
	1

	Öğretmen
	2
	6
	8

	Memur
	-
	-
	-

	Hizmetli (İş-Kur)
	6
	-
	6

	Öğrenci
	61
	66
	127

	Toplam
	71
	72
	143


2. KORUMA GRUPLARI VE GÖREVLERİ
:

    a. Koruma ve Güvenlik Amirinin: 
     Adı ve Soyadı  :  Hamza AKBAŞ
     Unvanı             : Kalecik İlkokulu-İmam Hatip Ortaokulu Müdür V.

b. Fiziki Koruma Grubu


             
 : 
	Sıra No
	Adı Soyadı
	Görevi
	İmzası

	1
	
	Fen ve Teknoloji Öğretmeni
	

	2
	
	Din Kültürü Ve Ahlak Bilgisi Öğretmeni
	

	3
	
	Matematik Öğretmeni
	

	4
	
	Sınıf Öğretmeni 
	


 c. Teknik Koruma Grubu :

	Sıra No
	Adı Soyadı
	Görevi
	İmzası

	1
	
	Sınıf Öğretmeni
	

	2
	
	Din Kül. Ve A. B. Öğretmeni
	

	3
	
	Türkçe Öğretmeni
	

	4
	
	Hizmetli
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3. ALINAN KORUMA TEDBİRLERİ 
A)  Hazırlık Bakımından 
a) Sabotaj yapmaya elverişli yerler ve bu yerlerde alınan tedbirler :
    Bina girişi sürekli olarak kapalı tutulmaktadır.
b) Girilmesi yasak yerlere, yasağı bildiren levhaların ilk bakışta görülebilir biçimde konulması, bu gibi yerlerin dış ve iç kapı, merdiven ve pencerelerinde alınan emniyet tedbirleri ve bu tedbirlerin nasıl kontrol edildiği :
      Binamızın, girilmesi yasak olan bölümü yoktur.
c) Müessese ve tesiste özellikle hassas yerlerde çalışan personelin özel ve genel durumunun sürekli şekilde nasıl tetkik ve kontrol edildiği : 
      Binamızda hassas yerlerde çalışan personel yoktur.
d) Durumları kuşku verici kimseler varsa, bunlar hakkında müessese ve tesis tarafından alınan tedbirler ve bu konuda güvenlik örgütleri ile yapılan temaslar : Binamıza gelen ve giden vatandaşlar izlenmekte, durumları şüpheli görülenler Çavdarhisar İlçe  Jandarma Komutanlığına bildirilmektedir.
e) Personelin kontrolü için alınmış daha başka ve özel tedbirler varsa, neler olduğu, (yeminli gözcü teşkilatının kurulup kurulmadığı :

      Personel ile kurul, zümre ve toplantılar yapılarak idarenin istekleri bildirilmekte,    

       bildirilen istekler izlenmektedir. Yeminli gözcü teşkilatı kurulmamıştır.
f)  Sürekli Yabancı uzmanların Ad ve Soyadları, uyrukları ve ne şekilde kontrol   edildikleri :  

      Yabancı uzman yoktur.
g) Sağlanması güç ve geç olacak yedek malzeme depoları ile diğer depoların ihtiyaç yerleri yakınında kurulup kurulmadıkları ve bu depoların nasıl korundukları : Yedek malzeme deposu yoktur.
h) Bir hedef sahasında toplu halde bulunan araç, gereç, akaryakıt, yiyecek ve giyecek depoları ile önemli tesislerin planlı olarak güvenli bölgelere dağıtılması için alınan tedbir ve tertipler : 
      Bu tip önem arz eden depo yoktur.
 ı)    Özel tedbir ve sınırlamalar alınması gereken müesseselerde ve zamanlarda

        müessese personeline işyerleri için fotoğraflı giriş kartları verilip verilmediği ve

        işçilerin kendi işyerlerinde başka yerlere girmemelerinin nasıl kontrol edildiği,

        (değişik işyerlerinin her birinde personele değişik renkte giriş kartı verilmesi gibi)
        Personele fotoğraflı giriş kartları verilmemiştir.
i) Komşu binalardan  veya bu binaların damlarından ya da herhangi bir yerinden müessese ve tesise girmek mümkün ise , bu gibi yerlerin nasıl korunduğu :

       Binamızın etrafında bina yoktur. Etrafı korumalı ve girişi mümkün değildir.
j) Müessese ve tesisin özelliklerine göre alınmış diğer tedbir,tertiplerin neler olduğu

Okulumuza giriş ve çıkışları kontrol etmek için Nöbetçi Öğretmen ve Nöbetçi Öğrenci bulundurulmaktadır.
B) Teknik Bakımdan  

a) Sabotajlara elverişli hassas yerlerde teknik bakımdan alınan zorunlu tedbirler : Binanın giriş kapısı, demir kapıdır. Etrafı taş duvar ile çevrilidir.
b) Teknik Koruma grubu teşkilatının  kaç kişiden oluştuğu ve bu teşkilatın yapacağı işlere dair bilgiler : 

     Teknik koruma gurubumuz vardır.4 kişiden oluşmaktadır.
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c) Müessese ve tesiste meydana gelecek herhangi bir teknik arızanın en kısa zamanda giderilmesi için alınan tedbirler : 
      Binamızın elektrik ve su tesisatı ile ilgilenen bir kişi vardır.
d) Patlayıcı maddelere karşı alınan tedbirler :

      Patlayıcı madde bulunmamaktadır.
e) Parlayıcı ve yanıcı maddelere karşı alınan tedbirler : 

      Patlayıcı, yanıcı madde yoktur.
f) Müessese ve tesisin özelliklerine göre alınması gereken diğer tedbir ve tertipler : İlköğretim Kurumları Yönetmeliği 89. Maddeye göre; Demirözü İlçe Jandarma Komutanlığı’na  Okul Güvenliği ile ilgili gerekli yazı verilmiştir.
g) Yangınlara karşı alınan tedbirler : 

      Yangın talimatı ve yangından koruma, kurtarma ve  ilkyardım ekipleri oluşturulmuştur.
h) Elektro-Manyetik, nükleer, biyolojik, kimyasal ve buna benzer etkilere karşı alınan tedbirler : 

Sığınaklarımız yoktur. Sığınak olarak tehlikenin türüne göre; çok amaçlı salon ya da okul bahçesindeki güvenli alanlar kullanılacaktır.
C) Korunma Bakımından
a) Koruma personelinin kaç kişi olduğu ve nerelerde görevlendirildikleri, (Yerleri bir krokide gösterilir.) : 

Gece bekçimiz yoktur.
b) Koruma personeli ile ilgili güvenlik araştırmalarının yapılıp yapılmadığı : 
Güvenlik personelimiz yoktur. Araştırma yapılmamıştır.
c) Nöbet ve devriye hizmetlerinin (24) saat süreklilik esasına göre ne şekilde tertiplendiği, (Yerleri krokide gösterilir.) 
d)        Geçe bekçimiz yoktur..
e) Nöbetçilerin ve devriyelerin nasıl kontrol edildikleri, (Nöbet yerlerine ait özel talimat hazırlanır.)

      Nöbet yeri yoktur.
f) Koruma personelinin bir saldırıyı karşılamak üzere ne şekilde donatıldığı, nerede ve nasıl eğitim gördüğü : 

Koruma personelinin böyle bir eğitimi yoktur.
g) Müessese ve tesisin genel giriş kapılarının sayısı ve bu kapılarda alınan koruma tedbirleri, (Kapıların yerleri krokide gösterilir.) : 

Bir adet kapı girişi bulunmaktadır. Alınan bir koruma tedbiri yoktur.
h) İşçilerin, idari ve teknik diğer personelin giriş çıkışlarına ayrılan kapılarda alınacak tedbirler, aramaların hangi yerlerde ve nasıl yapılacağı(Krokide işaretlenir.) : 
      Aynı kapı kullanılmaktadır. 
i) Müessese ve tesisin etrafında tel örgü, parmaklık veya duvar gibi engellerden hangilerinin bulunduğu, bunların genişlik ve yükseklikleri, (Krokide gösterilir.) : Okul bahçesinin etrafı betonarme taş duvar olup, giriş kapısı demirdir.
j) Müessese ve tesisin etrafında ve özellikle önemli olan yerlerde iç ve dış aydınlatmanın yeterli derecede yapılıp yapılmadığı, (Krokide yerleri işaretlenir.) : Yeterli aydınlatma yapılamamaktadır.
k) Tesisin önemi, kapladığı alanın genişliği ve bulunduğu yerin tomografik yapısı dikkate alınarak çevresinde nöbetçi kule veya kulübelerin yapılıp yapılmadığı, gerekli muhabere irtibatlarının bulunup bulunmadığı, (Yerleri krokide gösterilir.) : Nöbetçi kule/kulübe yoktur.
l) Bir tehlike anında kullanılmak üzere ikaz ve alarm sisteminin kurulup kurulmadığı (Krokide gösterilir.) 

      İkaz ve Alarm sistemleri vardır.
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m) Müessese ve tesisin özelliklerine göre alınması yararlı görülen diğer tedbir ve tertipler : Gerekli görülen her türlü güvenlik tedbiri alınmaktadır.
4. ZİYARETÇİLERLE, TAŞIT VE ARAÇLARIN KONTROLÜ
a) Ziyaretçilerin hangi günlerde, hangi kapıdan girebilecekleri, nerede ziyarette bulunabilecekleri, hüviyetlerinin ve ziyaret sebeplerinin kaydedileceği bir defterin bulunup, bulunmadığı, bu defterin bitiminden itibaren iki yıl süre ile saklanıp saklanmadığı ve ziyaretçilerinin ne şekilde kontrol altında tutulduğu: 
      Ziyaretçi defteri tutulmamaktadır.
b) Özel misafirhane ve lojmanları olan müessese ve tesislere gelecek ziyaretçiler veya misafirlerin hüviyetlerinin nasıl tespit ve muhafaza edildiği : 
Özel misafirhane bulunmamaktadır. 
c) Müessese veya tesise girecek veya çıkacak her türlü araç, gereç ve eşyanın özellikle parlayıcı, patlayıcı, yakıcı ve yanıcı maddelerin yükleme ve boşaltılmasında alınan emniyet tedbirlerinin neler olduğu :

      Yanıcı, Patlayıcı, patlayıcı malzeme Müdürlüğümüze sokulmamaktadır.
d) Sabotaj olayından sonra fiziki ve teknik koruma gruplarının yapacağı işler : 
       Çevre güvenliği sağlanarak, gerekli birimlere haber verilecektir.
5. SABOTAJLARIN İHBARI VE YAPILACAK İŞLEM
Sabotaj ihbarı alınır, alınmaz bina giriş kapıları kapatılarak, içerde ve dışarıda güvenlik önlemleri alınarak derhal Demirözü İlçe Jandarma Komutanlığı aranacak, itfaiye ve sağlık ocağına en seri şekilde haber verilecektir.

a) Yapılacağı haber alınan veya aniden meydana gelen sabotajların, müessese ve tesis dahilindeki ilgililere ve üst kademedeki yetkili personele ne şekilde duyurulacağı : Telefonla haber verilecektir.
b) Zora başvurularak girişilen sabotajlarda alarm şekil ve araçları ile alınacak karşı koyma tedbirleri : 

       Emniyet güçleri telefonla haberdar edilecektir.
c) Sabotajların en kısa zamanda nasıl ve kimler tarafından kolluk kuvvetlerine bildirileceği : 

       Okul  Müdürü tarafından bildirilecektir.
d) Sabotaj olayından sonra fiziki ve teknik koruma gruplarının yapacağı işler :       

       Gerekli önlemler alınacak, güvenlik sağlanacak, en seri şekilde emniyet güçleri  

       haberdar edilecektir.
6. MAHALLİ GENEL KOLLUK  KUVVETLERİ İLE İŞBİRLİĞİ : 

a) Bu planın müessese veya tesis içinde genel kolluğu ilgilendiren hususlarıyla bunların dışında takip ve gözetmeyi gerektiren haller için mahalli genel kolluk kuvvetleri ile ne şekilde temas ve işbirliği yapılacağı :

        Telefonla haber verilecek, emniyet güçlerinin istediği tüm yardımlar sağlanacaktır.
b) Personelin fotoğraf, parmak izi, el yazıları ve imza örneklerinin personel birimlerinde muhafaza edilip, edilmediği : 
        Personelin bilgileri muhafaza edilmemektedir.
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7.   DİGER TEDBİRLER :

a) Bütün koruma ve korunma tedbirlerinin, denemeler yapılmak suretiyle daima işler halde tutulup, tutulmadığı : 

       Tutuluyor.
b) Görevlilerin, plan kapsamındaki konularla ilgili eğitimler için yapılan işler, alınan tedbirler ile uzman kuruluşlardan istenebilecek eğitim, destek ve yardımların neler olduğu :

        Sivil Savunma yetkililerinin doğrultusunda hareket edilecektir.

SABOTAJ HABERİNİN DUYURULMASI  :

a) İhbarlı Sabotajlarda   :

Mesai saati içinde ve dışında alınmış herhangi bir sabotaj ihbarı anında güvenlik amirince değerlendirilerek ilgili birimlere ve emniyetle işbirliğine geçirilerek karşı önlemler alınır.

b)  İhbarsız Sabotajlarda  :

Mesai saati içinde ve dışında mevcut muhtemel bir sabotaj ve saldırı anında ilk haber 

alan kişi tarafından olayın cinsine göre ilgili birimlere duyurulur. (Örneğin, yangın anında önce itfaiye ardından emniyet,  bir bombalı paket şüphesi üzerine ise önce emniyet sonra itfaiye gibi ).
5-  İŞBİRLİĞİ VE KOORDİNASYON
    Düşünülebilen her türlü saldırı ve sabotaj halinde kurum Jandarma, Belediye, TEDAŞ,  Sağlık Müdürlüğü gibi diğer kamu kurum ve kuruluşları ile işbirliğine girer.

ÖNEMLİ TELEFONLAR  :

           İlçe Jandarma Komutanlığı      : (156)
           İlçe Emniyet Amirliği                 : (155)
           İlçe Aile Sağlığı Merkezi             : (112)
           İlçe Milli Eğitin Müdürlüğü       : 0 458 411 63 70
EKLER :

1. Bina kat krokisi (3 sayfa)
2. Bina Koruma Amiri Bilgi Formu (1 sayfa)
                                    TASDİK OLUNUR
                                           …../…../2017
                                                               Hamza AKBAŞ
                                                                Okul Müdürü
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